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Wprowadzenie

Niniejsza procedura stanowi zatgcznik do procedury przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu obowigzujacej w EKKOM.

Niniejsza procedura opisuje sposoby identyfikacji, weryfikacji i oceny ryzyka Klienta
oraz ryzyka Transakcji.

W procedurze opisane zostaty réwniez srodki bezpieczenstwa finansowego stosowane
przez EKKOM

Procedura obejmuje trzy podstawowe zakresy oceny ryzyka i stosowania sSrodkow
bezpieczenstwa finansowego, tj. Ocene ryzyka Klienta, Ocene ryzyka Transakcji oraz
szacowanie ryzyka na podstawie Macierzy Ryzyka.

Ocena ryzyka Klienta.

Ocena ryzyka Klienta dokonywana jest w oparciu o podstawowe $rodki bezpieczenstwa
finansowego i obejmuje cztery podstawowe etapy.

Ocena ryzyka Klienta dokonywana jest kazdorazowo przez Pracownika lub Wspdtpracownika,
odpowiedzialnego za zawarcie umowy / realizacje ustug na rzecz danego Klienta.

ETAP | - Identyfikacja i weryfikacja Klientow.

W ramach tego etapu, Pracownik lub Wspodtpracownik powinien dokonac¢ weryfikacji
tozsamosci Klienta.

Weryfikacja tozsamosci Klienta w przypadku osob prawnych nastepuje poprzez ustalenie:

a) nazwy (firmy),

b) formy organizacyjnej,

c) adresu siedziby lub adresu prowadzenia dziatalnosci,

d) NIP, a w przypadku braku takiego numeru — panstwa rejestracji, rejestru
handlowego oraz numeru i daty rejestracji,

e) imienia i nazwiska oraz numeru PESEL lub daty urodzenia — w przypadku, gdy nie
nadano numeru PESEL, oraz panstwa urodzenia osoby reprezentujgcej Klienta;

Weryfikacja tozsamos$¢ Klienta w przypadku oséb fizycznych nastepuje poprzez
ustalenie:

a) imienia i nazwiska,

b) obywatelstwa,

c) numeru PESEL lub daty urodzenia — w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL,
oraz panstwa urodzenia,

d) serii i numeru dokumentu tozsamosci,

e) adresu zamieszkania — w przypadku posiadania tej informacji przez Spoétke,



f) jezeli Klient jest osobg fizyczng prowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg -
dodatkowo nazwy, NIP oraz adresu gtéwnego wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

4) Weryfikacja tozsamos¢ osoby upowaznionej do dziatania w imieniu Klienta nastepuje
poprzez ustalenie:

a) imienia i nazwiska,

b) obywatelstwa,

c¢) numeru PESEL lub daty urodzenia — w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL,

d) panstwa urodzenia,

e) serii i numeru dokumentu tozsamosci,

f) adresu zamieszkania,

g) petnomocnictwa lub innego dokumentu upowazniajgcego do dziatania w imieniu
Klienta.

5) Wszystkie dane ustalone w ramach weryfikacji tozsamosci Klienta powinny zostaé
uwzglednione w ramach Formularza Klienta, wypetnianego przez Klienta i
weryfikowanego przez Pracownika lub Wspdtpracownika. Formularz Klienta stanowi
Zatacznik nr 1 do niniejszej Procedury.

6) Weryfikacja tozsamosci Klienta, osoby upowaznionej do dziatania w jego imieniu polega na
potwierdzeniu ustalonych danych identyfikacyjnych na podstawie dokumentu
stwierdzajgcego tozsamos$é osoby fizycznej, dokumentu zawierajgcego aktualne dane z
wyciggu z wtasciwego rejestru lub innych dokumentdw, danych lub informacji pochodzacych
z wiarygodnego i niezaleznego zrddta, w tym, o ile sg dostepne, ze Srodkéw identyfikacji
elektronicznej lub z odpowiednich ustug zaufania okreslonych w rozporzadzeniu 910/2014.

7) Dodatkowo, konieczne jest uzyskanie dokumentéw zrdodtowych potwierdzajgcych
informacje ustalone przez pracownika.

8) Dokumentami zrodtowymi sg w szczegdlnosci:

a) dokumenty rejestrowe Klienta (KRS, CEIDG lub inne odpowiednie dokumenty);

b) dowdd tozsamosci (w przypadku oséb fizycznych);

c) koncesje, licencje, zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci lub innych dokumentow
wydanych przez wtasciwe organy, potwierdzajgcych uprawnienie do wykonania
okreslonej dziatalnosci;

d) odpiséw z rejestru dziatalnosci regulowanej, np. rejestru funduszy inwestycyjnych;

e) umowy, statutu Klienta;

f) dostepnych wewnetrznych baz danych;

g) dokumentdw w formie aktu notarialnego.

9) Brak mozliwosci ustalenia tozsamosci Klienta stanowi czynnik wyzszego ryzyka.

ETAP Il - Identyfikacja i weryfikacja beneficjenta rzeczywistego

1. W ramach tego etapu, Pracownik lub Wspdtpracownik powinien dokonac identyfikacji i weryfikacji
beneficjenta rzeczywistego.



2. Ustalenie beneficjenta rzeczywistego polega na ustaleniu osoby fizycznej, zgodnie z definicjg
wynikajacg z Ustawy. W przypadku ustalenia, w trakcie procesu, ze Klient kontrolowany jest przez
osobe prawng lub jednostke organizacyjng, nalezy kontynuowac poszukiwanie az do ustalenia tej
osoby / tych osdéb fizycznych.

3. Identyfikacja tozsamosci beneficjenta rzeczywistego polega na ustaleniu:

1) imienia i nazwiska;

oraz w przypadku mozliwosci uzyskania przez EKKOM:

2) obywatelstwa;

3) numeru PESEL lub daty urodzenia — w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL;
4) panstwa urodzenia;

5) serii i numeru dokumentu tozsamosci;

6) adresu zamieszkania.

4. Ustalenie i weryfikacja tozsamosci beneficjenta rzeczywistego nastepujg na podstawie i wedtug
ponizszej kolejnosci:

1) potwierdzenia rejestracji albo odpisu z Centralnego Rejestru Beneficjentow
Rzeczywistych lub rejestru prowadzonego we wtasciwym panstwie cztonkowskim,

2) dokumentacji ztozonej przez Klienta;

2) wyciggu z Krajowego Rejestru Sgdowego lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, w tym udostepnianych na zewnetrznych stronach
internetowych (np. KRS, CEIDG);

3) oswiadczenia ztozonego przez Klienta wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
niniejszej Procedury;

4) wyciggu informacji z oficjalnej bazy ogdlnie akceptowalnej i uzytkowanej w biznesie;

5) oficjalnych dokumentéw publikowanych na stronach internetowych,

6) dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ osoby fizycznej,

5. Ustalajac beneficjenta rzeczywistego, Pracownik lub Wspétpracownik EKKOM nie polega wytacznie
na informacjach pochodzacych z Centralnego Rejestru Beneficjentéw Rzeczywistych lub rejestru, o
ktérym mowa w art. 30 lub art. 31 dyrektywy 2015/849, prowadzonego we wiasciwym panstwie
cztonkowskim.

6. W przypadku gdy po przeprowadzeniu badania na podstawie ust. 3 i 4 ustalenie beneficjenta
rzeczywistego jest niemozliwe, np. z uwagi na rozproszong strukture wtascicielskg (np. w spotce jest
pieciu udziatowcéw bedacych osobami fizycznymi, z ktérych kazdy posiada po 20% udziatéw),
Pracownik lub Wspétpracownik, po uprzednim uzyskaniu zgody Koordynatora AML poprzestaje na
ustaleniu jako beneficjentdw rzeczywistych osdb fizycznych zajmujgcych u Klienta kierownicze
stanowiska (najczesciej beda to cztonkowie zarzadu).

7. Ustalenie beneficjenta rzeczywistego w sposéb opisany w ust. 5 moze nastgpi¢ wytgcznie w
przypadku niestwierdzenia podejrzenn prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu. W
szczegdlnosci ustalenie beneficjenta rzeczywistego w ten sposdb nie moze nastgpic, jezeli Klientowi
nadana zostata podwyzszona ocena ryzyka.

8. W przypadku ustalenia beneficjenta rzeczywistego w sposdb opisany w ust. 6 Pracownik lub
Wspétpracownik EKKOM dokumentuje:



9.

10.

11.

12.

13.

14.

a) wszystkie utrudnienia powodujgce brak mozliwosci ustalenia lub watpliwosci co do
tozsamosci beneficjentdw rzeczywistych;

b) wszystkie utrudnienia zwigzane z uzasadnionymi czynnosciami podejmowanymi w celu
weryfikacji tozsamosci beneficjenta rzeczywistego,

EKKOM odnotowuje i dokumentuje wszelkie rozbieznosci miedzy informacjami zgromadzonymi w
Centralnym Rejestrze Beneficjentéw Rzeczywistych a informacjami o beneficjentach rzeczywistych
Klienta ustalonymi na podstawie dokumentdw i informacji pozyskanych w zwigzku ze stosowaniem
Ustawy oraz niniejszej Procedury.

W odniesieniu do Klientéw bedgcych osobami fizycznymi, jezeli nie stwierdzono przestanek lub
okolicznosci mogacych wskazywac na fakt sprawowania kontroli nad nim przez inng osobe fizyczng
lub osoby fizyczne, przyjmuje sie, ze taki Klient jest jednoczesnie beneficjentem rzeczywistym.
Dotyczy to takie oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg. Nie dotyczy to oséb
ubezwtasnowolnionych i matoletnich, w przypadku ktérych beneficjentem rzeczywistym jest ich
opiekun prawny, a takze przypadkdéw, gdy okolicznosci wskazujg, ze osoba fizyczna nie dziata we
wtasnym imieniu — wtedy nalezy dgzy¢ do zidentyfikowania osoby, ktéra dziata w imieniu Klienta.

Wszystkie dane ustalone w ramach weryfikacji tozsamosci Klienta powinny zostad
uwzglednione w ramach Formularza Beneficjenta Rzeczywistego. Formularz Beneficjenta
Rzeczywistego stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury.

Weryfikacja tozsamosci beneficjenta rzeczywistego, polega na potwierdzeniu ustalonych
danych identyfikacyjnych na podstawie dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ osoby fizycznej,
dokumentu zawierajgcego aktualne dane z wyciggu z witasciwego rejestru lub innych
dokumentéw, danych lub informacji pochodzgcych z wiarygodnego i niezaleznego zrddta, w
tym, o ile sg dostepne, ze Srodkéw identyfikacji elektronicznej lub z odpowiednich ustug
zaufania okreslonych w rozporzadzeniu 910/2014.

Dodatkowo, konieczne jest uzyskanie dokumentéw Zrddtowych potwierdzajgcych informacje
ustalone przez pracownika, zgodnie z pkt 4 powyzej, w tym w szczegdlnosci konieczne jest
uzyskanie od Klienta podlegajgcego obowigzkowi ujawniania danych w Centralnym Rejestrze
Beneficjentéw Rzeczywistych lub Klienta podlegajgcego obowigzkowi rejestracji informacji o
beneficjentach rzeczywistych wynikajgcemu z przepiséw panstwa cztonkowskiego wydanych na
podstawie art. 30 lub art. 31 dyrektywy 2015/849 - potwierdzenia rejestracji albo odpisu z
Centralnego Rejestru Beneficjentéw Rzeczywistych lub rejestru prowadzonego we witasciwym
panstwie cztonkowskim.

Brak mozliwosci ustalenia Beneficjenta Rzeczywistego stanowi czynnik wyzszego ryzyka.
ETAP lll - Identyfikacja PEP

1. W ramach tego etapu, Pracownik lub Wspodtpracownik identyfikuje, czy Klient lub
beneficjent rzeczywisty Klienta ma status PEP.



2. Identyfikacja czy Klient ma status PEP, nastepuje poprzez odebranie o$wiadczenia na
odrebnym dokumencie Oswiadczeniu Klienta. Oswiadczenie Klienta stanowi zatgcznik nr
3 do Procedury.

3. Ustalenia lub powziecie podejrzenia, ze dany Klient lub jego beneficjent rzeczywisty ma
status PEP stanowi czynnik wyzszego ryzyka.

ETAP IV - Ocena stosunkéw gospodarczych

1. W ramach tego etapu, Pracownik lub Wspdtpracownik dokonuje oceny stosunkow
gospodarczych Klienta, w szczegdlnosci pod katem zweryfikowania nastepujgcych
informacji:

a) rodzaj klienta;

b) obszaru geograficznego;

c) zakresu dziatalnosci Klienta i rodzaj produktéw lub ustug Klienta oraz sposobu ich
dystrybucji;

d) przeznaczenie rachunku;

e) poziomu wartosci majgtkowych deponowanych przez klienta lub wartosci
przeprowadzanych transakcji;

f) celu, regularnosci, formy i czas trwania stosunkdw gospodarczych.

2. Wszystkie dane ustalone w ramach oceny stosunkéw gospodarczych powinny zostac
uwzglednione w ramach Formularza Klienta, wypetnianego przez Klienta i
weryfikowanego przez Pracownika lub Wspdtpracownika. Formularz Klienta stanowi

Zatacznik nr 1 do niniejszej Procedury.

3. Dodatkowo, konieczne jest uzyskanie dokumentéw Zrédtowych potwierdzajgcych
informacje ustalone przez pracownika.

4. O wyzszym ryzyku w zakresie oceny stosunkdw gospodarczych (czynniki wyzszego
ryzyka) moze swiadczyé m.in.:

a) Dziatanie przez Klienta w branzy narazonej na ryzyko. Lista branz narazonych na
ryzyko stanowi zatgcznik nr 5 do Procedury.

b) Nietypowa lub ztozona struktura wtascicielska Klienta, biorgc pod uwage rodzaj i
zakres prowadzonej przez niego dziatalnosci.

c) Posiadanie siedziby, pochodzenie lub istnienie powigzan z panstwami o
podwyzszonym ryzyku. Lista panstw o podwyzszonym ryzyku stanowi zatgcznik
nr 6 do Procedury.

d) Powigzanie stosunkdw gospodarczych z panstwami o podwyzszonym ryzyku.

e) Kroétki okres wspotpracy z Klientem - ponizej 1 roku.

f) Krotki okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Klienta — ponizej 3 lat.

g) Sposdb nawigzywania relacji biznesowych i komunikacji z Klientem, w tym m.in.:



h)

i)

k)

e dziatanie tylko przez petnomocnikéw / posrednikdw,
e nawigzywanie stosunkéw gospodarczych w nietypowych okolicznosciach,

o (..
Nietypowe zachowania Klienta, obejmujgce m.in.:

e nieuzasadniong nieche¢ przy przedstawianiu wymaganych informacji lub
dokumentdw przez Klienta;

e udziat w obrocie , pustymi fakturami” czyli takimi, ktore nie dokumentujg
zadnej realnej transakcji, lub dokumentujg realng transakcje, ale realizowana
przez inny podmiot niz wystawiajacy fakture lub dokumentujgce realnag
transakcje, ale faktura wystawiona jest przez fikcyjny podmiot;

o (.)

Przedmiot prowadzonej przez Klienta dziatalnosci gospodarczej obejmujacy
przeprowadzanie znacznej liczby lub opiewajgcych na wysokie kwoty transakcji
gotéwkowych;

Klient jest osobg prawng Iub jednostkg organizacyjng nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktorych dziatalnos$¢ stuzy do przechowywania aktywéw
osobistych lub spdtkag, w ktérej wydano akcje na okaziciela, ktérej papiery
wartosciowe nie sg dopuszczone do obrotu zorganizowanego, lub spodtky, w
ktérej prawa z akcji lub udziatdw sg wykonywane przez podmioty inne niz
akcjonariusze lub udziatowcy;

Korzystanie przez klienta z ustug lub produktéw oferowanych w ramach
bankowosci prywatnej;

Powigzanie stosunkéw gospodarczych Klienta z ropg naftowg, bronig, metalami
szlachetnymi, produktami tytoniowymi, artefaktami kulturowymi, koscig
stoniowg, gatunkami chronionymi lub innymi przedmiotami o znaczeniu
archeologicznym, historycznym, kulturowym i religiinym lub o szczegdlnej
wartosci naukowej;

Powigzanie stosunkow gospodarczych Klienta z klientem bedgcym obywatelem
panstwa trzeciego i ubiegajgcym sie o prawo pobytu lub obywatelstwo w
panstwie cztonkowskim w zamian za transfery kapitatlowe, nabycie
nieruchomosci lub obligacji skarbowych Ilub inwestycje w podmioty o
charakterze korporacyjnym w danym panstwie cztonkowskim;

lll. Ocena ryzyka Transakc;ji.

1.

Ocena ryzyka Transakcji dokonywana jest w oparciu o podstawowe S$rodki bezpieczenstwa
finansowego i obejmuje biezgce monitorowanie i analize stosunkéw gospodarczych (transakc;ji)
Klienta, polegajgce w szczegdlnosci na:

a)

analizie transakcji przeprowadzanych w ramach stosunkéw gospodarczych w celu
zapewnienia, ze transakcje te sg zgodne z wiedzg instytucji obowigzanej o Kliencie, rodzaju i
zakresie prowadzonej przez niego dziatalnosci oraz zgodne z warunkami rynkowymi |
ryzykiem prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu.



b) badaniu Zrédta pochodzenia wartosci majgtkowych bedgcych w dyspozycji Klienta — w
przypadkach uzasadnionych okolicznosciami,

c) weryfikacji, ze posiadane dokumenty, dane Ilub informacje dotyczace stosunkdéw
gospodarczych sg na biezgco aktualizowane.

2. Pracownicy lub Wspdtpracownicy powinni w szczegdlnosci zwracaé¢ uwage na czynniki
wyzszego ryzyka, czyli tzw. transakcje podejrzane. Transakcje takie mogg obejmowac:

a) transakcje niejasne — okolicznosci ich realizacji s3 niejednoznaczne, cel jest niedookreslony
lub nieuzasadniony ekonomicznie;

b) transakcje nietypowe — niepodobne do innych transakcji realizowanych przez Klienta;

c) transakcje nadzwyczajne — realizowane bez wzgledu na koszty ich przeprowadzenia i pod
wzgledem gospodarczym nieuzasadnione.

3. W ramach kategorii transakcji opisanych w pkt 2 powyzej, szczegdlng uwage nalezy zwrécié
na nastepujgce okolicznosci:

a) wysokos¢ transakcji znacznie odbiegajgca od typowych wartosci transakgcji
przeprowadzanych przez Klienta lub od warunkéw rynkowych;

b) podejmowanie przez Klienta decyzji o realizacji Transakcji w czasie duzo krétszym niz
przecietny czas podjecia decyzji wystepujacy przy innych podobnych transakcjach;

A ()

4. Dodatkowo, w ramach czynnikdw wyzszego ryzyka nalezy zwrdci¢ uwage na nastepujgce
transakcje:

a) okazjonalne o réownowartosci 15 000 euro lub wiekszej, bez wzgledu na to, czy
transakcja jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy jako kilka operacji,
ktére wydajg sie ze sobg powigzane,

b) okazjonalne ktére stanowi transfer srodkow pienieznych na kwote przekraczajgca
rownowartos$¢ 1000 euro;

c) gotowkowe transakcji okazjonalnej o rownowartosci 10 000 euro lub wiekszej, bez
wzgledu na to, czy transakcja jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy
jako kilka operacji, ktore wydajg sie ze sobg powigzane;

d) powigzanie transakcji okazjonalnej z ropg naftows, bronig, metalami szlachetnymi,
produktami tytoniowymi, artefaktami kulturowymi, koscig stoniowg, gatunkami
chronionymi lub innymi przedmiotami o znaczeniu archeologicznym, historycznym,
kulturowym i religijnym lub o szczegdlnej wartosci naukowej;

e) powigzanie transakcji okazjonalnej z klientem bedgcym obywatelem panstwa trzeciego i
ubiegajgcym sie o prawo pobytu lub obywatelstwo w panstwie cztonkowskim w zamian



5.

IV.

za transfery kapitatowe, nabycie nieruchomosci lub obligacji skarbowych lub inwestycje
w podmioty o charakterze korporacyjnym w danym panstwie cztonkowskim.

W przypadku zidentyfikowania transakcji podejrzanych Pracownik lub Wspétpracownik EKKOM
podejmuje dziatania w celu wyjasnienia okolicznosci, w jakich przeprowadzono te transakcje,
oraz, w przypadku transakcji przeprowadzanych w ramach stosunkéw gospodarczych,
intensyfikuje stosowanie srodka bezpieczenstwa finansowego, o ktéorym mowa w pkt. VIII ust 4
lit d) Procedury (biezagce monitorowanie stosunkéw gospodarczych), w odniesieniu do
stosunkéw gospodarczych, w ramach ktérych te transakcje zostaty przeprowadzone.

Macierz ryzyka Klienta i Transakgji

Ocena ryzyka Klienta odbywa sie poprzez przypisanie okreslonej wartosci ryzyka do kazdego
z zakreséw opisanych w ramach srodkéw bezpieczenstwa finansowego stuzgcych do
identyfikacji i weryfikacji Klientow.

Ocena ryzyka Transakcji odbywa sie poprzez przypisanie okreslonej wartosci ryzyka (ilosci
punktéw) do kazdego 1z zakreséw opisanych w ramach srodkéw bezpieczenstwa
finansowego stuzacych do oceny ryzyka Transakcji.

W ramach dokonanych ocen ryzyka, kazdy Klient moze otrzymac:

e Od 0 do 1,99 punktéw - oznacza to Klientéw generujgcych najmniejsze ryzyko -
zaliczanych do poziomu ryzyka: podstawowy.

e 0Od 2 do 3,5 punktéw — oznacza to Klientéw generujgcych wieksze ryzyko — zaliczanych
do poziomu ryzyka: podwyzszony.

e Powyzej 3,5 — oznacza to Klientow generujgcych najwieksze ryzyko — zaliczanych do
poziomu ryzyka: nieakceptowalny.

— Kazdorazowa Ocena ryzyka Klienta oraz Ocena ryzyka Transakcji powinna zostac
dokonana indywidualnie przez Pracownika lub Wspdtpracownika przy uzyciu
Formularza Oceny Ryzyka. Formularz Oceny Ryzyka stanowi zatgcznik nr 4 do
niniejszej Procedury.

—  los¢ punktéw otrzymanych przez Klienta w ramach Formularza Oceny Ryzyka
powinna by¢ dodatkowo  zweryfikowana przez Pracownika lub
Wspotpracownika, w szczegdlnosci z perspektywy czynnikdw wyziszego ryzyka
dotyczgcych Oceny ryzyka Klienta i Oceny ryzyka Transakcji opisanych w
niniejszej Procedurze oraz powinna zosta¢ przedstawiona do akceptacji
Koordynatorowi AML.

— Po okresleniu ilosci punktéw uzyskanych przez Klienta i jego zakwalifikowaniu
do poziomu ryzyka: podwyzszony lub nieakceptowalny, stosuje sie dodatkowe i

wzmozone $rodki bezpieczenstwa finansowego.

— Zastosowanie dodatkowych i wzmozonych srodkdw bezpieczenstwa finansowego
powinno zosta¢ dokonane indywidualnie przez  Pracownika lub
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Wspotpracownika przy uzyciu Formularza Oceny Ryzyka. Formularz Oceny
Ryzyka stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej Procedury.

— llos$¢ punktow otrzymanych przez Klienta w ramach zastosowania dodatkowych i
wzmozonych srodkéw bezpieczenstwa finansowego powinna by¢ dodatkowo
zweryfikowana przez Pracownika lub Wspdtpracownika, w szczegdlnosci z
perspektywy rzetelnosci i prawdziwosci analizowanych informacji i dokumentéw
oraz powinna zostac¢ przedstawiona do akceptacji Koordynatorowi AML.

— Jezeli po zastosowaniu dodatkowych i wzmozonych $rodkéw bezpieczenstwa
finansowego Klient nadal bedzie zaliczany do poziomu ryzyka: podwyzszony lub
nieakceptowalny, nalezy postgpi¢ zgodnie z rozdziatem VII pkt 10 i 11 Procedury
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

V. Postanowienia koncowe

1. Niniejsza procedura stanowi zatacznik do procedury przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu obowigzujgcej w EKKOM.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Procedurg majg zastosowanie przepisy prawa, w tym w
szczegblnosci przepisy Ustawy.

Lista zatgcznikow:

Formularz identyfikacji Klienta;

Formularz identyfikacji beneficjenta rzeczywistego dla Klienta
Oswiadczenie dotyczgce statusu PEP Beneficjenta Rzeczywistego
Formularz oceny Ryzyka. (wersja demo, zatgczona osobnym plikiem Excel)

Branze narazone na ryzyko.

o v kA w N e

Panstwa o podwyzszonym ryzyku.

Kancelaria LTCA Zarzycki Niebudek Kubicz Sp. k. oraz LTCA Il Sp. z 0.0 oswiadcza, ze wszelkie udostepnione materiaty w postaci procedur
ich zatgcznikéw oraz dodatkowych narzedzi chronione sq prawami autorskimi i zabrania sie ich kopiowania, redystrybucji, publikowania,
rozpowszechniania, udostepniania czy wykorzystywania w catosci lub czesci w inny sposdb niz na potrzeby wtasne podmiotu, ktéry nabyt
materiaty w ramach danego pakietu bez uprzedniej, pisemnej zgody Kancelarii.
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Metryka edycji dokumentu Procedura oceny Klienta (KYC) i Transakcji AML

Wptyw aktualizacji

Wersja Data aktualizacji Przedmiot aktualizacji
na procedure
Aktualizacja
2.0 25.04.2023 dokumentu z dnia brak
01.10.2021
Aktualizacja Aktualizacja listy
3.0 25.09.2024 dokumentu z dnia panstw o

25.04.2023

podwyzszonym ryzyku
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Zatgcznik nr 1

FORMULARZ KLIENTA

Dla Klienta niebedgcego osobg fizyczna:

Nazwa (firma)

Forma prawna

NIP, a w przypadku braku takiego numeru — panistwo rejestracji, rejestru handlowego oraz

numer i data rejestracji

Adres siedziby

Gtéwny przedmiot prowadzonej dziatalnosci

Dane Reprezentantéw!?

Imie i nazwisko

Nr PESEL lub data urodzenia w przypadku jego
braku

Kraj urodzenia

Imie i nazwisko

Nr PESEL lub data urodzenia w przypadku jego
braku

Kraj urodzenia

! Nalezy wprowadzi¢ dane osob uprawnionych do reprezentacji zgodnie z wiasciwym dla Klienta rejestrem
(cztonkowie zarzadu, wspolnicy uprawnieni do reprezentacji itp.).
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Dla Klienta bedacego osobg fizyczna:

Imie i nazwisko

Firma

Obywatelstwo

Nr PESEL lub data urodzenia w przypadku jego braku

Panstwo urodzenia

Seria i nr dowodu tozsamosci

Adres zamieszkania

Dla Klienta bedgcego osobg fizyczng prowadzgcg dziatalnos¢ gospodarcza:

Imie i nazwisko

Firma

Obywatelstwo

Nr PESEL lub data urodzenia w przypadku jego braku

Panstwo urodzenia

Seria i nr dowodu tozsamosci
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Adres zamieszkania

NIP

Adres gtdwnego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej

Gtéwny przedmiot prowadzonej dziatalnosci

Ustugi i produkty (...) z ktérych Klient zamierza korzystac:

1) (..)
2) (..)
3) (..)
Rynki geograficzne, na ktdrych dziata Klient:
1) (..)
2) (..)
Powigzania z podmiotami zagranicznymi (kraj):
- (..)
- (..)
Powigzania z paistwami o podwyzszonym ryzyku:
- (..)
- (..)
— Branze, w ktérych dziata Klient:

1) (.)
2) (..)

— Opis gtéwnych produktdéw i ustug Klienta oraz sposobu ich dystrybucji:

— ()
— ()
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— Szacowana warto$¢ transakcji w okresie najblizszych 12 miesiecy (w tym osobno

wartos$c¢ transakcji gotdowkowych):

(...)
— Inne czynniki wyzszego ryzyka:
- (.)
- (..)
— Dokumenty zrédtowe:
1) (..)
2) (..)

— Zrédto pochodzenia wartosci majgtkowych?:

(miejscowosé, data) (czytelny podpis Klienta)

2 W przypadku Klienta o statusie PEP.
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FORMULARZ IDENTYFIKACJI BENEFICJENTA RZECZYWISTEGO DLA KLIENTA

Zatgcznik nr 2

Nazwa Klienta

Niniejszym o$wiadczam, ze beneficjentem rzeczywistym?® podmiotu wpisanego powyzej jest/s3:

Adres zamieszkania

Nr PESEL/

Imie i nazwisko Rodzaj kontroli (zakresli¢ wtasciwe) (kraj, miejscowosé, ulica, nr Obywatelstwo PEP4 data urodzenia
domu) kraj urodzenia
..... tak/nie
Wielkos¢ udziatu / liczba gtoséw % /
0
sprawowanie kontroli
..... tak/nie
Wielkos¢ udziatu / liczba gtoséw % /
0
sprawowanie kontroli
..... tak/nie

Wielkos¢ udziatu / liczba gtoséw

sprawowanie kontroli

Zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadamiania (...) w formie pisemnej o wszelkich zmianach

dotyczacych informacji zawartych w niniejszym Oswiadczeniu.

(miejscowosé, data)

3 Definicja na stronie kolejne;j.
4 Definicja na stronie kolejne;j.

(czytelny podpis Klienta)
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Zataczniki:

(3) Beneficjent rzeczywisty — osoba fizyczna lub osoby fizyczne sprawujgce bezposrednio lub posrednio kontrole nad
Klientem poprzez posiadane uprawnienia, ktére wynikajg z okolicznosci prawnych lub faktycznych, umozliwiajgce wywieranie
decydujacego wptywu na czynnosci lub dziatania podejmowane przez Klienta, lub osoba fizyczna albo osoby fizyczne,

w imieniu ktérych sa nawigzywane stosunki gospodarcze lub przeprowadzana jest transakcja okazjonalna, w tym:

a) w przypadku Klienta bedacego osobg prawng inng niz spdtka, ktérej papiery wartosciowe sg dopuszczone do
obrotu na rynku regulowanym podlegajagcym wymogom ujawniania informacji wynikajgcym z przepiséw prawa
Unii Europejskiej lub odpowiadajgcym im przepisom prawa panstwa trzeciego:

— osoba fizyczna bedgca udziatowcem lub akcjonariuszem Klienta, ktérej przystuguje prawo wiasnosci wiecej
niz 25% ogdlnej liczby udziatéw lub akcji tej osoby prawnej,

— osoba fizyczna dysponujgca wiecej niz 25% ogdlnej liczby gtoséw w organie stanowigcym Klienta, takze jako
zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu,

— osoba fizyczna sprawujgca kontrole nad osobg prawng lub osobami prawnymi, ktérym tacznie przystuguje
prawo witasnosci wiecej niz 25% ogdlnej liczby udziatéw lub akcji klienta, lub facznie dysponujaca wiecej niz
25% ogolnej liczby gtoséw w organie Klienta, takze jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie
porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu,

— osoba fizyczna sprawujaca kontrole nad Klientem poprzez posiadanie w stosunku do tej osoby prawnej
uprawnien, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z
2021 r. poz. 217) lub

— osoba fizyczna zajmujgca wyzsze stanowisko kierownicze w przypadku udokumentowanego braku
mozliwosci ustalenia lub watpliwosci co do tozsamosci osob fizycznych okreslonych w tiret pierwszym,
drugim, trzecim i czwartym oraz w przypadku niestwierdzenia podejrzer prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu,

b) w przypadku Klienta bedacego trustem:

c)

zatozyciel,

powiernik,

nadzorca, jezeli zostat ustanowiony,

beneficjenta lub — w przypadku, gdy osoby fizyczne czerpigce korzysci z danego trustu nie zostaty jeszcze
okreslone — grupe osdb, w ktérych gtéwnym interesie powstat lub dziata trust,

—inng osobe sprawujaca kontrole nad trustem,

— inng osobe fizyczng posiadajgca uprawnienia lub wykonujgca obowigzki rownowazne z okreslonymi w tiret
pierwszym—pigtym,

w przypadku Klienta bedacego osobg fizyczng prowadzacg dziatalnos¢ gospodarcza, wobec ktérego nie
stwierdzono przestanek lub okoliczno$ci mogacych wskazywacé na fakt sprawowania kontroli nad nim przez inng osobe

fizyczna lub osoby fizyczne, przyjmuje sie, ze taki klient jest jednoczesnie beneficjentem rzeczywistym

(4) Status PEP posiada osoba fizyczna, ktéra jest:

1)

z wytgczeniem grup stanowisk Sredniego i nizszego szczebla, osobg zajmujaca znaczgce stanowiska publiczne lub

petnigca znaczace funkcje publiczne, w tym:

a) szefem panstw, szefem rzagddw, ministrem, wiceministrem oraz sekretarzem stanu,
b) cztonkiem parlamentu lub podobnych organdéw ustawodawczych,
c) cztonkiem organdw zarzadzajacych partii politycznych,

d) cztonkiem sadéw najwyzszych, trybunatéw konstytucyjnych oraz innych organdéw sgdowych wysokiego

szczebla, ktorych decyzje nie podlegaja zaskarzeniu, z wyjgtkiem trybdw nadzwyczajnych,
e) cztonkiem trybunatéw obrachunkowych lub zarzagdéw bankdéw centralnych,
f)  ambasadorem, chargés d’affaires oraz wyzszym oficerem sit zbrojnych,

g) cztonkiem organdéw administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych przedsiebiorstw panstwowych, spétek z
udziatem Skarbu Panstwa, w ktérych ponad potowa akcji albo udziatéw nalezy do Skarbu Panstwa lub innych

panstwowych oséb prawnych,

h) dyrektorem, zastepca dyrektora oraz cztonkéw organdw organizacji miedzynarodowych lub osoba petnigca

réwnowazne funkcje w tych organizacjach,



2)

3)

i)  dyrektorem generalnym w urzedach naczelnych i centralnych organéw panstwowych oraz dyrektorem
generalnym urzedéw wojewddzkich,

j)  inng osobg zajmujgca stanowiska publiczne lub petnigcg funkcje publiczne w organach panstwa lub
centralnych organach administracji rzagdowej;

bliskim wspétpracownikiem osoby, o ktérej mowa w pkt 1, tj.:

a) osobg bedaca beneficjentem rzeczywistym o0séb prawnych, jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustéw wspdlnie z osobg, o ktérej mowa pkt 1, lub
utrzymujgcych z takg osobg inne bliskie stosunki zwigzane z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg,

b) osoba fizyczng bedaca jedynym beneficjentem rzeczywistym oséb prawnych, jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej lub trustu, utworzonej w celu uzyskania
faktycznej korzysci przez osobe, o ktérej mowa w pkt 1;

cztonkiem rodziny osoby, o ktérej mowa w pkt 1, tj.:

a) matzonkiem lub osobg pozostajagcg we wspdlnym pozyciu z osoba, o ktérej mowa w pkt 1 (np.
konkubentem),

b) dzieckiem osoby, o ktérej mowa w pkt 1, i jego matzonka lub osoby pozostajgcej we wspdlnym
pozyciu,

c) rodzicem osoby, o ktérej mowa w pkt 1.
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Zatacznik nr 3

(Miejscowosé, data)

(imie i nazwisko Klienta)
OSWIADCZENIE KLIENTA
Oswiadczenie przyjmowane jest przez instytucje obowigzanag, tj. (...).

Niniejszym oswiadczam, iz zostata mi przedstawiona definicja osoby zajmujgcej eksponowane
stanowisko polityczne, ktdra uregulowana jest w art. 2 ust. 2 pkt 11 o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z pdin. zm.).

Zgodnie z tg definicjg pod pojeciem osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne rozumie
sie osoby fizyczne zajmujgce znaczgce stanowiska lub petnigce znaczgce funkcje publiczne, w tym:

a) szeféw panstw, szeféw rzgddw, ministrow, wiceministrow oraz sekretarzy stanu,

b) cztonkdw parlamentu lub podobnych organéw ustawodawczych,

c) cztonkdw organdw zarzadzajgcych partii politycznych,

d) cztonkéw sadow najwyzszych, trybunatéw konstytucyjnych oraz innych organdw
sgdowych wysokiego szczebla, ktdrych decyzje nie podlegajg zaskarzeniu, z wyjgtkiem
trybdw nadzwyczajnych,

e) cztonkdéw trybunatéw obrachunkowych lub zarzagdéw bankdéw centralnych,

f) ambasadoréw, chargés d’affaires oraz wyzszych oficeréw sit zbrojnych,

g) cztonkdw organéw administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych przedsiebiorstw
panstwowych, spotek z udziatem Skarbu Panstwa, w ktérych ponad potowa akcji albo
udziatéw nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych oséb prawnych,

h) dyrektoréw, zastepcow  dyrektorow oraz cztonkédw organdw  organizacji
miedzynarodowych lub osoby petnigce réwnowazne funkcje w tych organizacjach,

i) dyrektoréw generalnych w urzedach naczelnych i centralnych organéw panstwowych
oraz dyrektoréw generalnych urzedéw wojewddzkich,

j) inne osoby zajmujace stanowiska publiczne lub petnigce funkcje publiczne w organach
panstwa lub centralnych organach administracji rzgdowej;

Niniejszym, poswiadczam wtasnorecznym podpisem, iz Beneficjent rzeczywisty jest*/nie jest* osobg
zajmujacg eksponowane stanowisko polityczne.

Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

(podpis osoby przyjmujgcej oswiadczenie) (czytelny podpis Klienta)

Ponadto oswiadczam, iz zostaty mi przedstawione definicje Cztonka rodziny osoby zajmujacej
eksponowane stanowisko polityczne oraz Osoby znanej jako bliski wspdtpracownik osoby zajmujacej
eksponowane stanowisko polityczne uregulowane kolejno w art. art. 2 ust. 2 pkt 3 i pkt 12 o
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przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z

pozin. zm.).

Zgodnie z tymi definicjami za:

Cztonka rodziny osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne — uznaje sie:

a)
b)

c)

matzonka lub osobe pozostajgcg we wspdlnym pozyciu z osobg zajmujgcy eksponowane
stanowisko polityczne,

dziecko osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne i jego matzonka lub osoby
pozostajgcej we wspdlnym pozyciu,

rodzicow osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne;

Osobe znang jako bliski wspétpracownik osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne —

uznaje sie:

a)

b)

osoby fizyczne bedgce beneficjentami rzeczywistymi oséb prawnych, jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustow wspdlnie z osobg
zajmujacg eksponowane stanowisko polityczne lub utrzymujace z takg osobg inne bliskie
stosunki zwigzane z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg,

osoby fizyczne bedace jedynym beneficjentem rzeczywistym oséb prawnych, jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustu, o ktérych wiadomo,
ze zostaty utworzone w celu uzyskania faktycznej korzysci przez osobe zajmujaca
eksponowane stanowisko polityczne;

Niniejszym, poswiadczam wtasnorecznym podpisem, iz Beneficjent Rzeczywisty jest*/nie jest*
Cztonkiem rodziny osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne oraz Osobg znang jako
bliski wspotpracownik osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne.

Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

(podpis osoby przyjmujgcej oswiadczenie) (czytelny podpis Klienta)

*niewtasciwe skresli¢
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NousAwNR

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.
19.

20.

Zatacznik nr 5

Branze narazone na ryzyko

handel ztomem,

komisy samochodowe,

kantory wymiany walut,

lombardy,

firmy zajmujace sie handlem paliwami,

firmy zajmujace sie handlem materiatami opatowymi,
posrednicy w handlu towarami luksusowymi, jak np.:

e dzieta sztuki,

e antyki,

e kamienie szlachetne,
e wyroby jubilerskie,

e jachty;

kasyna gry,

podmioty organizujgce gry losowe i zrecznosciowe,

firmy zajmujace sie szeroko rozumianymi ustugami doradczymi (konsultingowymi),
firmy zajmujace sie przekazami pienieznymi,

posrednicy w handlu nieruchomosciami,

handel bronig i sprzetem wojskowym,

kluby nocne, restauracje, kawiarnie.

firmy zagraniczne z siedzibg w rajach podatkowych

firmy zajmujgce sie handlem tatwo zbywalnymi towarami (oprdécz tego co powyzej
rowniez np. wyroby walcowane)

firmy prowadzgce ozywiong dziatalno$¢ importowo-eksportowg, transferujgce za
granice badz otrzymujace z zagranicy wysokie przelewy,

podmioty ustawowo zwolnione z podatku dochodowego,

nieuregulowane instytucje charytatywne i inne organizacje non-profit (zwtaszcza
prowadzgce dziatalnos$é transgraniczng),

obrot wirtualng walutg (np.: bitcoin).
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Panistwami o podwyzszonym ryzyku sg w szczegolnosci:

Panstwa o podwyiszonym ryzyku

* panistwa wymienione w art. 2 ust. 2 pkt 13 ustawy,

Zatacznik nr 6

* panstwa okreslane przez wiarygodne zrédta jako panstwa o wysokim poziomie korupcji
lub innego rodzaju dziatalnosci przestepcze;j,

e panstwa, w stosunku do ktdérych Organizacja Narodéw Zjednoczonych lub Unia

Europejska
ograniczajacych,

podjety decyzje o natozeniu

sankcji

lub

* Kraje niewspodtpracujgce przeciwdziataniu praniu pieniedzy.

szczegblnych

* Kraje wynikajace z rozporzadzenia delegowanego Komisji Europejskie;.

e panstwami stosujgcymi szkodliwg konkurencje podatkowa.

Przyktadowa lista panstw o podwyzszonym ryzyku:

Srodkdéw

Kraj Nazwa po angielsku
Afganistan Afghanistan
Barbados Barbados

Butgaria Bulgaria

Burkina Faso

Chorwacja

Demokratyczna Republika Konga

Filipiny
Gibraltar
Haiti

Iran
Jamajka
Jemen
Kamerun
Kenia
Mali
Monako
Mozambik
Myanmar

Namibia

Burkina Faso

Croatia

Democratic Republic of Congo

Philippines
Gibraltar
Haiti

Iran
Jamaica
Yemen
Cameroon
Kenya
Mali
Monaco
Mozambique
Myanmar

Namibia
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Nigeria

Panama

Republika Potudniowej Afryki
Senegal

Sudan Potudniowy
Syria

Tanzania

Trynidad i Tobago
Uganda

Vanuatu
Wenezuela
Wietnam

Zjednoczone Emiraty Arabskie

Nigeria
Panama
South Africa
Senegal
South Sudan
Syria
Tanzania
Trinidad and Tobago
Uganda
Vanuatu
Venezuela
Vietnam

United Arab Emirates
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Kancelaria LTCA Zarzycki Niebudek Kubicz Sp. k. oraz LTCA Il Sp. z 0.0 oswiadcza, ze wszelkie udostepnione materiaty w postaci procedur
ich zatgcznikéw oraz dodatkowych narzedzi chronione sq prawami autorskimi i zabrania sie ich kopiowania, redystrybucji, publikowania,
rozpowszechniania, udostepniania czy wykorzystywania w catosci lub czesci w inny sposdb niz na potrzeby wtasne podmiotu, ktéry nabyt
materiaty w ramach danego pakietu bez uprzedniej, pisemnej zgody Kancelarii.
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